
นโยบายการบริหารพัสดุครุภัณฑ์ 
กลุ่มการพยาบาล  โรงพยาบาลสุรินทร์ 

 
พัสดุ หมายความวา่ สนิค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจา้งทีป่รึกษาและงานจา้งออกแลลหรือควบคุม

งานก่อสร้างรวมถึงการด าเนนิการอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง (พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560) 

การบริหารพัสดุ ครุภัณฑ์ หมายถึง  การด าเนินงานที่เก่ียวข้องกับของใช้ทั้งปวงในองค์การ  โดยมี
จุดมุ่งหมายให้เกิดประสิทธิภาพและประหยัด  เพื่อให้บริการขององค์การลุล่วงไปด้วยดี 

วัตถุประสงค์   
เพื่อป็นแนวทางในการบริหารจัดการพัสดุ ครุภัณฑ์ของหน่วยงานให้เพียงพอ พร้อมใช้ 

เป้าหมาย 
 หน่วยบริการทางการพยาบาลทกุหน่วยมีระบบบริหารจัดการพสัดุ ครุภัณฑ์ ที่มีประสิทธิภาพ คุ้มค่าคุ้ม
ทุน 

ตัวชี้วัด 
 ร้อยละของหน่วยงานมีระบบบรหิารจัดการพัสดุ ครุภัณฑ์ (การจัดท าทะเบียน   การท าแผนจัดหา  การ
บ ารุงรักษา  การจ าหน่าย) 

แนวทางปฏิบัต ิ

• กลุ่มการพยาบาล  
- ก าหนดนโยบายในการบริหารพัสดุของกลุ่มการพยาบาลให้สอดคล้องกับนโยบายของโรงพยาบาล 
- ก าหนดแนวปฏบิัติและติดตามควบคุมการใช้พัสดุของหน่วยงานต่างๆ 

• หัวหน้ากลุ่มหอผู้ป่วย.  
- บริหารพัสดุในหน่วยงานที่ตนรับผิดชอบ  
- เป็นผู้ประสานงานระหวา่งกลุม่การพยาบาลกับผู้บริหารหัวหน้าหอผู้ป่วย/หัวหน้างาน 

• หัวหน้าหอผู้ป่วย หัวหน้างาน.  
- รับนโยบายของกลุ่มการพยาบาลมาด าเนนิการวางแผน  
- ก าหนดความต้องการพัสดุของหอผู้ป่วย  
- จัดหาพัสดุให้เพียงพอ จัดให้มีความรู้ในการใช้งาน และบ ารุงรักษา  
- ควบคุมการใช้พัสดุอย่างประหยัด คุ้มค่า และใชป้ระโยชน์อยา่งสูงสุด 

 



การด าเนินงานระดับหน่วยงาน 
1. หน่วยบริการทางการพยาบาลทกุหน่วยด าเนินการ 

1.1 จัดท าทะเบียนรวม พสัดุ ครุภัณฑ์การแพทย์ และครุภัณฑท์ั่วไป  ข้อมูลประกอบด้วย  รายการ
ครุภัณฑ์  จ านวนที่มี  ปงีบประมาณที่ได้รบัการจัดสรร  

1.2 จัดท าทะเบียนประวัติ พสัดุ ครุภัณฑ์ทางการแพทย์ และครุภัณฑ์ทั่วไป โดยมีข้อมูลประวัติครุภัณฑ์ 
(รายครุภัณฑ์) ประกอบดว้ย  
1.2.1 ชื่อ/ประเภทครุภัณฑ์   รุ่น  ยี่หอ้  งบประมาณ  ปีที่จดัซื้อ  ราคา  ชื่อที่อยู่ หมายเลข

โทรศัพท์ของผู้แทนจ าหน่าย  และตัวแทนบริษัท   
1.2.2 ประวัติการซ่อมบ ารุง  
1.2.3 การประเมินค่าเสื่อม  และความคุ้มค่าคุ้มทุน 

2. มอบหมายผู้รับผิดชอบหลัก และผู้รับผิดชอบรอง อย่างน้อย 2 คน  
3. จัดให้มีการบ ารุงรักษา  สอบเทยีบตามก าหนด 
4. จัดท าแผนความต้องการพสัดุ ครุภัณฑ์  

4.1 ระยะสั้น ทุก 1 ป ี โดยส่งแผนความต้องการพัสดุ ครุภัณฑ์ให้กลุ่มการพยาบาล พิจารณา ในเดือน
กรกฎาคม ของทุกปี   

4.2 ระยะยาว 3-5 ปี   
5. การขอซื้อพัสดุ ครุภัณฑ์ หลังได้รับอนุมัติให้ด าเนินการตามระเบียบการจัดซื้อ จัดจา้งของงานพัสดุ 
6. ติดตามการลงรหัสหลังได้รับครุภัณฑ์ ภายใน 1 เดือน 
7. การจ าหน่ายครุภัณฑ์เมื่อช ารุด หรือหมดสภาพการใช้งานที่แผนกพัสดุพร้อมเอกสารเซ็นรับ – ส่ง  

การประเมินผล 
 การตรวจเยี่ยมการด าเนินการโดยทีมนิเทศกลุ่มการพยาบาล และ การตรวจเยี่ยมภายในระบบงาน
คุณภาพ อย่า’น้อยปีละ 1 คร้ัง 

 

 


